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Stellenausschreibung

Mitarbeiterin/Mitarbeiter in der Abteilung
Ausleihdienste im Programmbereich Bibliothek

Entgeltgruppe E6 TV-L

ZB MED - Informationszentrum Lebenswissenschaften (www.zbmed.de) sucht zum
nichstmoglichen Zeitpunkt

eine Mitarbeiterin/ einen Mitarbeiter
Entgeltgruppe E6 TV-L

in der Abteilung Ausleihdienste im Programmbereich Bibliothek unbefristet in Vollzeit. Die
Stelle ist grundsitzlich teilzeitgeeignet. Voraussetzung ist jedoch, dass es der Dienststelle
gelingt, die Stelle insgesamt voll zu besetzen.

ZB MED - Informationszentrum Lebenswissenschaften versteht sich als zentrale
lebenswissenschaftliche Informationsinfrastruktur fiir Deutschland und Europa und als
treibende Kraft bei der Schaffung einer vernetzten digitalen Wissensbasis. Als Dienstleister
fiir die lebenswissenschaftliche Forschung ist ZB MED Partner fiir alle, die innovative Wege
zur verbesserten Gewinnung, Verarbeitung und Nutzung von wissenschaftlichen
Informationen und Forschungsdaten beschreiten wollen. Dazu bietet das
Informationszentrum Literatur, Fachinformationen sowie darauf aufbauende
Mehrwertdienste vor allem in digitaler Form tiber das semantikbasierte Suchportal
LIVIVO, tiber das Publikationsportal PUBLISSO sowie vor Ort in K6In und Bonn an. Im
Interesse einer qualitativ hochwertigen Versorgung mit wissenschaftlichen Informationen
gehort die Forderung von Open Access zu den zentralen Priorititen von ZB MED. Zudem
betreibt das Informationszentrum anwendungsorientierte Forschung im Bereich
»~Knowledge Discovery*“.

Thr zukiinftiges Aufgabengebiet:

e Bearbeitung aller Vorginge, die im Zusammenhang mit der Ausgabe und Riickgabe
von Medien im Ausleih- und Fernleihteam stehen, u.a. Verbuchung von Medien in
den Ausleihsystemen, Pflege der Bibliothekskonten von Nutzerinnen und Nutzern

e Verwaltungsaufgaben, u. a. Kassenfithrung und Bearbeitung von Erinnerungs- und
Mahnschreiben

e Erteilung von Auskiinften zu Anfragen von Benutzerinnen und Benutzern sowie
Beratung der Kundschaft

Bibliotheksfithrungen und Einfithrung in das Rechercheportal LIVIVO
Aufsichts- und Ordnungsaufgaben in den Lesesilen

Einstell-, Raum- und Sortierarbeiten in den Lesesilen und Magazinen
Regelmaéldige Spat- und Samstagsdienste



® Informationszentrum
LI ] @ Lebenswissenschaften

ZBMEDS: *"

Thre fachliche Qualifikation und Ihre personlichen Kompetenzen:

e Sie verfiigen tiber eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten fiir
Medien- und Informationsdienste

e Siesind versiert im Umgang mit den gingigen MS-Office-Programmen, Kenntnisse
im integrierten Bibliothekssystem SISIS-SunRise sind wiinschenswert

e Sie beherrschen die englische Sprache auf gutem Niveau

Des Weiteren zeichnen Sie sich aus durch:

e eine hohe Zuverlissigkeit
dienstleistungsorientiertes und freundliches Auftreten

e teamorientiertes Arbeiten

e Flexibilitat

e korperliche Belastbarkeit
Wir bieten:

e ein abwechslungsreiches, vielfiltiges Aufgabengebiet

o umfangreiche Weiterbildungsangebote und Moglichkeiten der personlichen
Weiterentwicklung

e gute Bedingungen zur Vereinbarkeit von Privat- und Erwerbsleben

e zusitzliche Altersversorgung

e modern ausgestattete Arbeitsplitze

e Sport- und Gesundheitsangebote

e Jobticket des gesamten VRS

ZB MED fordert in seinen Beschéftigungsverhéltnissen die Vielfalt der Biographien und
Kompetenzen. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt
beriicksichtigt. Die Bewerbung von Frauen ist ausdriicklich erwiinscht. Nach Malsgabe des
Landesgleichstellungsgesetzes NRW werden Frauen bei gleicher Eignung, Befahigung und
fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt, sofern nicht in der Person eines
Mitbewerbers liegende Griinde iiberwiegen. Chancengleichheit ist integraler Bestandteil
der Personal- und Organisationsentwicklung von ZB MED, dafiir wurde das
Informationszentrum bereits wiederholt mit dem TOTAL E-QUALITY Pradikat
ausgezeichnet.

Bewerbungen mit den relevanten Unterlagen (max. 20 Seiten in einer Datei) vorzugsweise
online an verwaltung@zbmed.de oder per Post werden bis zum 15.07.2018 erbeten an den

Direktor
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